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TASINIR KAYIT/KONTROL BiRIiMi

ilk Yayin Tarihi

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sranon’.  Tasmir Mal Sayim ve Sayim Sonrasi islemler is Akis Siireci Sayfa 1/1
Sira Lo Siirece Dahil Olan .
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dus Birimler Dokiiman / Kayit
Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu’nda yer e .
1 [Birim Sorumlusu alacak Personelin Miidiir tarafindan Strateji Gehstlrn:le Daire KBS
. - Baskanlig
belirlenmesi
Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli Strateii Gelisti Dai
2 |Birim Sorumlusu onaylamasi ile Sayim Komisyonunun rateyl eustirme Laire KBS
Bagkanligi
olusturulmasi
3 |Birim Sorumlusu Komisyonda gorevli personel tarafindan Strateji Gelistirme Daire KBS
tagmirlarin fiili sayimlarimimn yapilmasi Bagkanlig: —
. Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin Strateji Gelistirme Daire
4 |Birim Sorumlusu Karsilastiriimasi Bagkanh: KBS
5 [Birim Sorumlusu Tasinir Sayim Tutanagi Strateji Geh§tlrrfle Daire KBS
Bagkanlig:
. Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin Strateji Gelistirme Daire
6 |Birim Sorumlusu Karsilastirimasi Baskanlig KBS
7 |Birim Sorumlusu Taginir kayitlari ile fiili sayim sonuglari tutuyor mu? Strateji Geh@tm‘fle Daire KBS
Baskanlig:
1-Tagimnur ¢ikis isleminin
. yapilmasi Strateji Gelistirme Daire
oo . KBS
8 [Birim Sorumlusu Eksik ise # 2-Tasinir Islem Bagkanh: KBS
Fisi
1-Tasinur giris isleminin
- ) ‘ yapilmasi Strateji Gelistirme Daire KBS
9 |Birim Sorumlusu Fazla ise 2-Tasinir Islem Baskanlig1 -
Fisi
10 |Birim Sorumlusu Esit ise Strateji Geh&tm{le Daire KBS
Bagkanlig:
Saymanlik Tagmir Hesaplari ile
- Strateji Gelistirme Daire
11 (Birim Sorumlusu Fakiilte Tasinir Hesaplarinin karsil Baskanlig KBS
astirilmasi
12 |Birim Sorumlusu Hesaplar tutuyor mu?
Hesaplarin tek tek incelenerek
13 |Birim Sorumlusu » hatalarin tespiti ve diizeltme
Hayr islemlerinin yapilmasi
Taginir Sayim Tutanagi, Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli,
Harcama Birimi Tasinir
14 |Birim Sorumlusu Evet - Yénetim Hesabi
Cetveli,en son kesilen
Tasinir Islem Fisi numarasia
iliskin tutanagin hazirlanmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Emra COBAN Ebru TURKLER

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri




